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Presentacion

La Unidad de Educacion Virtual, es una dependencia adscrita a la Subdireccion
Académica, creada para garantizar el apoyo a la presencialidad y a los procesos de creacién de
programas en la modalidad virtual la capacitacion a nuevos tutores, sensibilizacion a toda la

comunidad universitaria y publico en general.

Acorde con su mision, se ha implantado la Plataforma de Apoyo a la Presencialidad,
herramienta via web basada en Moodle, cuyo fin es ofrecer recursos en linea para apoyar el
proceso pedagogico. Este manual de usuario se presenta para los docentes, con el objetivo de
orientar el uso de las actividades y recursos que ofrece la plataforma Moodle; esta guia pretende
acompafiar el proceso de conocimiento de la plataforma y la utilizacion adecuada de dicha

aplicacion.

Es importante recordar que esta herramienta Moodle, no sustituye de ninguna manera al
docente, al contrario, es una herramienta de apoyo para impartir sus conocimientos aplicando

nuevas tecnologias.
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Introduccion

El manual usuario incluye el mddulo de docente, en el cual se describen las actividades
relacionadas con el acceso a la plataforma, asi como la navegacién tanto en la plataforma como

en los cursos que se encuentre matriculado.

El médulo pertenece a la plataforma de Apoyo a la Presencialidad, servicio en linea

ofrecidos desde el sitio web institucional de la Universidad Francisco de Paula Santander Ocafia.

La informacidn contenida en este manual permite al docente documentarse sobre los
recursos y actividades virtuales que se encuentren disponibles como apoyo a las clases
presenciales, identificar la manera correcta de navegar en la plataforma, los posibles errores que
puede cometer en el uso de la aplicacion, las restricciones y los diversos mecanismos para la

interaccion con el docente.

El manual de usuario esta segmentado en varios capitulos, organizados de acuerdo a la

secuencia logica que parte desde el acceso hasta el desarrollo de las actividades.
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1. Requisitos

Con el fin de garantizar el 6ptimo funcionamiento de la aplicacion, es necesario contar con

la disponibilidad de los siguientes requerimientos minimos preliminares:

1.1. Técnicos

La plataforma de apoyo a la presencialidad utiliza la versién 3.10 de Moodle, para su
iniciar con su uso se requieren conocimientos basicos sobre navegacion en internet, correo
electronico, editores de texto, manejo de ventanas y botones, asi mismo se debe contar con:
e Computador
e Conexion a internet
e Programa navegador

e Acceso a la web institucional

1.2 Del usuario

El docente debe tener una materia asignada para crear un curso. Para crear un curso el
docente puede hacer uso de tres opciones: dirigirse a la oficina de la Unidad de Educacién
Virtual, ubicada en el edificio Carlos Rizo, tercer piso, de Lunes a Viernes en el horario de
7:00 a.m. a 12:00 m y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m, también puede comunicarse al 5690088
extension 291 y luego extension 413 también puede escribir al correo electronico

univirtual@ufpso.edu.co.
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Ingreso al sistema

Descripcion

Para ingresar al sistema necesita tener instalado un navegador (Google Chrome, Mozilla,
Safari, Opera) digite la direccién www.ufpso.edu.co para ingresar al sitio institucional y a
continuacion seleccione el enlace Univirtual ubicado en la pestafia de servicios ubicada a la
derecha de la pégina, alli observara la interfaz de inicio de sesion; para posteriormente digitar su
numero de documento y la contrasefia que es la misma utilizada en el SIA o el Sistema de

Gestion Humana.

2.1. Ingresar al sitio web de la ufpso

Es necesario contar con conexion a Internet. Digite en la barra del navegador la direccion

www.ufpso.edu.co y pulse la tecla “Enter”. En la Figura 1 se observa el procedimiento.

- — == —O- —
scone: . e Q s X g & UFPS Ceana - UFP ™ © Vo Conterencmg.. [ eate Vides & Fimona Cona:
fYRABBOR 0 oo v
||.!_lg Universidad Francisco
de Paula Santander

M_g-\_‘ Acgwﬂms‘) ‘

Figura 1. Ingreso a la pagina web
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2.2. Ingresar a la plataforma univirtual

Ahora se encuentra en la pagina principal de nuestra Universidad Francisco de Paula
Santander Ocafia; haga clic en la opcion “Servicios”, ubicado al lado derecho, como lo muestra
la Figura 2, y posteriormente, hacer clic en el enlace Univirtual en la columna de la derecha,

como lo muestra la Figura 3.

Coogle o] fVDampon G seaem

5 Universidad Francisco
2Slde Paula S&ntander

waomﬁwOmudnmndoWdohuumocuu

Matricul
5 e e U bk e s (7 P 000 ot g e s o

ACREDI\'ADOS .
dpsceduca’s N s Connta ™, Ao » SR

Flgura 2. Ingreso a Servicios

= Groode [a ] fyhagsmBbon G weccaicon v

i Universidad Francisco
2Side Paula S&ntwer

Mmh&vomimomdohhum \
remepuinaki. et St soions Gt g < e g o S0 st sl e P e D

— 5 Unicind dle Educncon Vel

W =
. -
ACREDITADOS B
Figura 3. Ingreso a la Univirtual
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Se desplegara una ventana que permite observar la informacion correspondiente a
la Unidad de Educacion Virtual, igualmente se muestra el ingreso a la Plataforma de

Apoyo a la Presencialidad, tal como se observa en la Figura 4.

|Google Bisqueda personalizada de Google fvdp= ) G seleccionar idioma | v

& Universidad Francisco
Slde Paula Santander

Ocana - Colombia
Vigilada Mineducacién

UFPSO ~ Admisiones ~ Programas Académicos ~  Intemacionalizacién  Sistema Integrado  Investigacién Extensién Dependencias ~  Atencion al Ciudadano~

Inicio » Unidad de Educacion Virtual G+ Compartir
(] ESP XA 3
Aspectos General i iA 3 %
pectscenents | Jnidad de Educacion Virtual 4
Estructura y Funciones ) 2
T Programas presenciales UNIVIRTUAL - Programas de postgrado &
e, . y virtuales
Multimedia La Universidad Francisco de Paula Santander Ocafia, en sus

e programas  presenciales le ofrece a los docentes y  Bienvenido a la UNIVIRTUAL, aqui encontrard los

estudiantes cursos virtuales que son utilizados como apoyo a programas académicos de postgrado virtuales a los cuales

Contacto la presencialidad. podra acceder para iniciar su proceso de aprendizaje.

Recuerde que para acceder a uno de ellos debera estar ~ Recuerde que en este espacio realizara el desarrollo total de

matriculado en el mismo. los contenidos con la asesoria de un tutor que sera asignado

por el plan de estudios en el cual se matriculo.

==

Ei Compartir 1 W Seguira @uipsocana (SR RURll ( Compartir

Figura 4. Pantalla de Ingreso a la Plataforma de Apoyo a la Presencialidad
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2.3. Ingresar a la plataforma de apoyo a la presencialidad

Para ingresar, inicie haciendo clic en el botdn “Acceder” como se observa en la Figura 5

= & Como alacirinco ; tvrtualitpeo edu co Usted no se ho idenlibcodo. [Acceder

e

rividud SRS

EAIARIANNLNY

Figura 5 Entrar a la plataforma de apoyo a la presencialidad

Digite en las casillas correspondientes su nimero de documento y la contrasefia de autenticacion Unica,
la misma que utiliza para ingresar al correo electronico, SIA o Sistema de Gestiébn Humana como se

muestra en la Figura 6.

A Comen sheinen - i@l peo ed.oo Uhieedd sy e boi bt

Urivirud SRS

Universidad Francisco de Paula Santander Ocafia
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Si olvidé sus datos, puede actualizarlos en las instalaciones de la Division de Sistemas de
lunes a viernes en el horario de 7:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m., puede llamar al

5690088 Ext 151 o escribir al correo electronico divisionsistemas@ufpso.edu.co .
2.4. Acceder a los cursos

Al digitar sus datos correctamente, se abrira una “sesion de usuario”. Podra observar en
la zona superior derecha de la pantalla su nombre completo y junto a él una pequefia pestafia

con opciones como: ver perfil, editar perfil, archivos privados y la opcidn “cerrar sesion”.

Figura 7. Acceder a los cursos virtuales

Simultaneamente observara el bloque “Mis cursos”, alli se listan los cursos a los cuales

usted pertenece y los demas cursos existentes segun se ilustra en la Figura 7.
2.5. Ingresar a un curso especifico
El bloque “Mis cursos”, le mostrara la lista de cursos en los que ha sido inscrito. Para

ingresar a un curso en particular, haga clic sobre él mismo y a continuacion se desplegara el

contenido.
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Si desea visualizar otros cursos, haga clic en la opcion “Todos los cursos...” ubicada en

la zona inferior del mismo panel, como se observa en la Figura 8.

X E Coreo slechinico : cvirtucihaom adv.co 7 £ B LUGDY PATOCIA ALVARES REVES 6 -

Figura 8. Ingreso a un curso especifico
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3. Interfaz inicial del curso

Descripcion
Como se muestra en la Figura 9, la interfaz inicial se divide en tres regiones:

-En la zona izquierda se ubica un menu principal
-En la zona central encuentra la identificacion y el contenido del curso

-En la zona derecha se visualiza el boton rojo “Activar edicion”, que permite agregar
actividades/recursos o editar los que estén disponibles. También encontrard un reloj que marca
el tiempo real y con el cual se guiaran los estudiantes al momento de subir actividades o resolver
cuestionarios. El calendario que indica fechas de entrega de actividades, el listado de
actividades incluidas en el curso y el bloque de administracion, necesario para configurar

diferentes parametros del curso, actualizar la clave de matricula, gestionar grupos, entre otros.

Capacitacién Moodle —————  |dentidad del curso
bigma ecs 1 Wb arem / Cineciosinode =3

20:50

Calendario

Contenido del Curso

Sasans

i Actividadesen  BFEER | ———
Merit este curso

principal

Administracion
del curso

Figura 9. Interfaz inicial del curso
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¢ COomo puede agregar recursos o actividades o editar las ya existentes? Si desea editar
las actividades ya creadas, agregar recursos o modificar aspectos del curso haga clic en el
botdn rojo “Activar edicion” ubicado en la parte superior derecha (ver figura 10); si desea
dejar de editar, nuevamente haga clic en ese mismo boton, tenga en cuenta que leyenda ha

cambiado acorde al modo en que se encuentra y se visualizara “Desactivar edicion”.

- —— | °.m
o8

]

——— Copacitecién Moodle
Rttt RS S L S S —————
pyr—
P

S et

| Manejo Basico
de Moodle

Ayudas Educativas

Figura 10. Activar edicién
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4. Funciones basicas

4.1. Anadir una actividad o un recurso

Al tener activa la edicion, podra afiadir una actividad o recurso, haciendo clic en

“aflade una actividad o un recurso” tal como se muestra en la Figura 11.

Capacitacion Moodle .
s - Pagra Pimemel | Masumes [ Cosasissii Mesds

21:45

Figura 11. Afiadir una actividad o un recurso

4.2. Elegir una actividad o un recurso

Al hacer clic en “Afiade una actividad o un recurso” encontrara una ventana que
contiene una caja de texto para realizar busquedas de actividades o recursos y tres pestafias

con las que puede listar: Todos, Actividades o Recursos.

Al hacer clic sobre la pestafa “Actividades”, se listaran diferentes opciones para
proponer a sus estudiantes como: chat, consulta, cuestionario, encuesta, encuestas
predefinidas, etiqueta, foro, glosario, herramienta externa, leccion, paquete SCORM, tarea y

wiki; la pestafia “Recursos” dispone de una variedad de opciones para compartir material de
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estudio a sus estudiantes como: archivo, carpeta, etiqueta, paquete de contenido IMS, pégina

y URL.

Para agregar la actividad/recurso seleccione la opcién de su preferencia de la lista,
configure los parametros requeridos (en paginas posteriores encontrara detalles sobre este
tema) y por ultimo haga clic en el botdn “Agregar” ubicado en la parte inferior, de lo

contrario haga clic en el boton “Cancelar”. En el ejemplo se afiadira la actividad “Foro”.

Anadir una actividad o un recurso
odos | | Activ dodes Recursos
L- ) ¢ ¢ V % H
rchivo Carpeic Che Consulta Cuesfioncno Encuesta
o SO i o i) T 0 w 0
& L \. - .
o o T O 0 0
% Q ks
Pégina Tareo R Wik
o o o 0 o o |
Figura 12. Seleccionar una actividad/recurso
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Tras elegir una actividad, usted puede configurar condiciones, a esto se llama “Editar

ajustes”. Por ejemplo, se ha seleccionado agregar un foro, por tanto se carga en pantalla la
interfaz de configuracion del mismo como lo que muestra la Figura 13; esta interfaz indica que
se debe proporcionar el nombre del foro, siendo un campo de caracter obligatorio. Asi mismo,
podré configurar una breve descripcion; el tipo de foro, las fechas en que estara disponible
(apertura y cierre). Para registrar los nuevos ajustes y finalizar el proceso, haga clic en el botdn
“Guardar cambios y regresar al curso” y si desea ver los cambios reflejados en la actividad,

vaya al boton “Guardar cambios y mostrar”.

Indigue el
nombre del foro
Yy una
descriprion

Configure el tipo de
foro, 1as fechas de
= inicio y ciarre, 5i pueds
adjuntar archivos

Puede asignar un tiempo
para bloguear las

- discusiones y asignar

calificaciones

La opcidn guardar permite
S————" R e R almacenar el recurso

Figura 13. Editar ajustes de la actividad
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421  Configurar el chat. El chat permite a los participantes tener una discusion en
tiempo real, generando espacios de reflexion y profundizacion del conocimiento bajo la figura
del intercambio y el debate de forma instantanea. La actividad permite asignar un nombre a la
sala (de caracter obligatorio), administrar sesiones, restringir la fecha de inicio y fin. Cuando
haya configurado la sala, haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”, para
ver la actividad chat en el curso o haga clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”, para
visualizar el chat; de lo contrario haga clic en el boton “Cancelar”, en la parte inferior, como se

muestra en la Figura 14.

o Agregando un nuevo Chate

—bl Guardar cambios y regresar al curso | | Guardar cambios y mostrar m

Figura 14. Configuracion del chat

4.2.2.  Configurar una consulta. La consulta es una actividad util para realizar
encuestas rapidas y estimular la reflexion sobre un asunto, permitiendo a los participantes
decidir sobre un tema a través de la formulacion de preguntas y especificando una serie de

respuestas. Como se observa en la figura 15, una vez agregada la actividad, se debe
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proporcionar el nombre de la consulta (dato de caracter obligatorio), podra agregar una descripcion,

revisar opciones para configurar las respuestas, ajustar el tiempo de disponibilidad, si desea mostrar u

ocultar los resultados, puede configurar restricciones de acceso, entre otros ajustes segin lo necesite. Al

finalizar puede registrar los ajustes haciendo clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso” 0

puede ver como se publicard la actividad en el curso, mediante el boton “Guardar cambios y mostrar”.

r Agreganda un nueve Consuliae

[}
7]

1 A= |B |} || B S

R

— ==

Figura 15. Configurar una consulta
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4.2.3.  Configurar un cuestionario. Esta actividad es muy utilizada debido a que a través

de ella se pueden realizar pruebas sencillas para evaluar contenidos tipo pre-saber, quiz o
examenes parciales, entre otros, ofreciendo varios esquemas para la visualizacion de las
preguntas y varias opciones de respuesta: Unica respuesta, opcion maltiple, verdadero/falso,
respuestas cortas, entre otras. La figura 16, muestra que un cuestionario proporciona diversas
opciones de configuracion, que al ser exploradas una a una, permite ajustar un nombre (dato de
caracter obligatorio), puede agregar una descripcion del cuestionario, configurar el tiempo (se
recomienda usar minutos) que tendra el estudiante para responder, el tipo de calificacion, entre

otras que se explicaran en detalle paginas adelante.

¢ Agregando un nuevo Cuestionario a e

) ettt — |

Figura 16. Agregar un cuestionario
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La temporalizacion permite establecer la fecha y la hora en la que el cuestionario estara

disponible, asi como fijar un limite de tiempo (desde segundo, minutos, horas, dias y semanas)

para responder. La calificacién permite crear categorias de calificacion, fijar una calificacion

aprobatoria asi como permitir mas de un intento para responder (esta opcién se utiliza para

entrenar al estudiantes en la navegacion del cuestionario) , también se puede elegir un esquema

de navegacion, permitiendo que solo se visualice una pregunta en pantalla, creando una ventana

por pregunta, como lo muestra la Figura 17, igualmente puede configurar el comportamiento

de las preguntas escogiendo que las preguntas se muestren al azar y asi cada estudiante tendra

una composicion distinta en el orden en que se muestran las preguntas. Estas alternativas, asi

como las opciones preferidas para la visualizacion de resultados pueden ser configuradas de

acuerdo a lo que el docente proyecte evaluar.

— o 25 8 Fra—— - |--|= . o B HaL =
— > [ 2 s | [ era | . s B Habite
— g . | B Hobilg

mingres | o 0ES0E Elija el tiempo que estara disponible el cuestionario

AES g = anv & (=} i L Laale - |
ra; —fge @ | Fnootegodzor 8 | Escoia una categoria oara asienar una calificacion |
@ | Fiiar una calificacicn aprobatoria
— 1 : || Mumero de oportunidades para oresentar el cuestionario |
—» @ | See pregunte * || Visualizacion de las preguntas en u-arﬁalla |

Figura 17. Configurar un cuestionario
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Al tener todos los ajustes realizados finalmente haga clic en el boton “Guardar cambios y

regresar al curso” para observar el cuestionario en el curso, o clic en el boton “Guardar cambios
y mostrar” para visualizar el cuestionario, pero si no desea guardar haga clic en el botdn

“Cancelar”, ubicados en la parte inferior como se visualiza la Figura 18.

» Comporiamiento de las pregunia

» Opciones de revision 17

¢ Aparencia

» Restricciones exira sobre los intentos
b Retroalimentacion global @

b Ajustes comunes del mddulo

» Restricciones de acceso

> Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar

Figura 18. Guardar cambios en el cuestionario

Luego de configurar y establecer los parametros del cuestionario y guardar los cambios,
podré visualizar una ventana para editar el cuestionario, tal como lo muestra la Figura 19,
haciendo clic en el boton “Editar cuestionario” tendra la posibilidad de agregar las preguntas que

requiera.
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Capacitacion Moodle
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Prueba
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Figura 19. Editar cuestionario
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Cuando hace clic en “Editar cuestionario” se abrira una ventana, en la cual se encuentra
una opcion para agregar preguntas al cuestionario, al hacer clic en el boton “Agregar” tendra la

opcidn de elegir el tipo pregunta que necesite en el cuestionario, como lo muestra en la Figura

20.

Editando cuestionario: Pruebae

Figura 20. Bot6n para agregar preguntas

Luego de hacer clic en el boton “Agregar”, se observan tres opciones de pregunta:

e Agregar una nueva pregunta: elegir si va a crear una nueva pregunta.

e Agregar del banco de preguntas: elegir si se tomara la pregunta del banco de preguntas

que haya creado dentro de los cursos que tenga disponibles.

e Agregar una pregunta aleatoria: elegir si desea agregar preguntas del banco de

preguntas de forma aleatoria.
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Nota: si actualmente cuenta con un banco de preguntas puede elegir la segunda opcion y

seleccionar las preguntas, igualmente, si necesita las preguntas del banco en forma aleatoria elija

la tercera opcion.

Si se elige la primera opcion se listaran todas las opciones de preguntas que ofrece la
plataforma: opcion mdaltiple, verdadero/falso, emparejamiento, respuesta corta, numérica, entre
muchas otras. Al seleccionar la que sea de su interés, podra leer una breve descripcion que
ayudara a elegir el tipo de pregunta adecuado acorde al interés evaluativo del docente, tal como

se observa en la Figura 21.

Elija un tipo de pregunta a agregar x

"y
e

Figura 21. Elegir tipo de pregunta
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42.4. Configurar encuesta. A través de esta actividad, el docente puede crear una

encuesta particular para estimar opiniones o recolectar datos, mediante una variedad de tipos de

pregunta, como opcion multiple, si/no 0 mediante el ingreso de texto por parte del estudiante.

Las respuestas pueden ser anonimas si asi se quiere y los resultados pueden ser mostrados

a todos los participantes o bien sélo a los docentes.

Para agregar una encuesta, debe asignarse un nombre (dato obligatorio), de forma opcional

puede agregar una descripcion, finalmente clic en el boton “guardar cambios y regresar al curso”,

como se observa en la figura 22.

v Agregando un nuevo Encuesica e

Figura 22 Configurar una encuesta
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4.2.5. Configurar una encuesta predefinida. La encuesta predefinida tiene una serie de

preguntas establecidas, basadas en encuestas verificadas que permiten recolectar informacion

acerca de la experiencia del usuario con los cursos en linea.

Existen 3 tipos de encuestas predefinidas:

e ATTLS: contiene 20 preguntas orientadas a las actitudes y pensamientos del

estudiante frente a su aprendizaje.

e Incidentes criticos: son 5 preguntas que permiten indagar la percepcion del

estudiante y su experiencia en la Gltima clase vista.

e Colles Preferida cuenta con 26 preguntas, el propésito de esta encuesta es ayudar al
docente a entender hasta qué punto la presentacion en linea del curso facilito el
aprendizaje.

e Por su parte Colles Favorita y Favorita- Real presentan 50 preguntas categorizadas
que permiten estimar la interaccidn entre docente-estudiante, estudiante-estudiante,
utilidad de las evaluaciones, adaptacion al curso en linea entre otros aspectos que el

estudiante enfrenta en el aprendizaje apoyado en TIC.
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Una vez agregada esta actividad es necesario colocarle un nombre y elegir el tipo de

encuesta que quiere aplicar, ya que son campos de caracter obligatorio, finalmente haga clic en el
botdén “Guardar cambios y regresar al curso” para observar la actividad en el curso, o clic en el
boton “Guardar cambios y mostrar” para visualizar la encuesta, o si no desea guardar haga clic

en el boton “Cancelar”, ubicados en la parte inferior como se visualiza la Figura 23.

— (=

Figura 23. Configurar una encuesta predefinida
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4.2.6. Configurar un foro. EIl foro permite generar espacios para el trabajo

colaborativo y las discusiones asincrdnicas, manteniendo los hilos de discusion durante un
periodo prolongado aun cuando los participantes no estan aportando en el mismo momento.
Permiten hacer seguimiento individual. Cada participante puede abrir debate, responder,
complementar o hacer réplicas y ser leido por los demés participantes cuando ingresan al foro.
Se permite adjuntar archivos. Una vez agregado el foro, se debe asignar un nombre (campo
obligatorio) y seleccionar el Tipo de Foro (Foro de uso general, debate sencillo, preguntas y
respuesta). Si el docente desea recibir copia en su correo electronico de las intervenciones de
los participantes puede configurarlo en la opcidn suscripcién. Igualmente puede configurar las

calificaciones, disponibilidad entre otras alternativas, tal como se observa en la Figura 24.

2 Agregando un nuevo Foro a e

—® 0
1 A 5o = = 1 I % - L. )
- 0
—_— @ | Fors D00 W60 Qanee [ |
" 'l—| Adiunte un archivo |
-+ | Reciba copia en su corren |
= e ... |

Figura 24. Configurar un foro
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Configurar una herramienta externa. Esta herramienta externa le permite

interactuar con actividades y recursos de aprendizaje disponibles en otros sitios web.

Una vez seleccionada este tipo de actividad debe proporcionar un nombre a la actividad ya

que es un campo de caracter obligatorio, y la URL donde se encuentra alojado el sitio que desea

mostrar, tal como se visualiza en la Figura 25, finalmente haga clic en el boton “Guardar

cambios y regresar al curso” para observar la actividad en el curso, o clic en el boton “Guardar

: visualiz ividad, o si u ) i
cambios y mostrar” para visualizar la actividad, o si no desea guardar haga clic en el boton

“Cancelar”.

+ Agregando un nuevo Herramienia externa a e

Tipo de heramisnia skerma L7} | Autemdtice, batade enla URL deinicis & | 7

—_— Guardar cambios y regresar al curso ‘Guardar cambios y mostrar

Figura 25. Configurar una herramienta externa
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428. Configurar un paquete SCORM. Un paquete SCORM (Shareable Content Object

Reference Model) es un conjunto de archivos que se empaquetan conforme a una norma estandar
para los objetos de aprendizaje. ElI formato SCORM permite crear recursos (contenidos)
integrables en diferentes plataformas con caracteristicas que ayudan a gestionar el aprendizaje del
alumno. ElI mddulo de actividad SCORM permite cargar y afiadir a los cursos paquetes SCORM

como archivos .ZIP.

Para afiadir esta actividad debe asignarle un nombre (dato obligatorio) y una descripcién,
luego, cargar el archivo .ZIP cuyo contenido esta estructurado en SCORM vy que permitira
cargar y desplegar dicho contenido con las bondades que brinda este recurso. Al final haga clic
en “Guardar cambios y regresar al curso”, para observar la actividad en el curso, o clic en el
botén “Guardar cambios y mostrar” para visualizar la actividad publicada, o si no se desea
guardar haga clic en el boton “Cancelar”, ubicados en la parte inferior como se visualiza la

Figura 26.
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Figura 26. Configurar un paquete SCORM
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4.29. Configurar una tarea. El modulo Tarea permite proponer al estudiante una

actividad basada en un contenido que se iniciard o ya conocido, con el fin de reforzar el

aprendizaje de un tema en particular, mediante la construccion de un trabajo, proyecto,
tarea, consulta o escrito que el estudiante podra realizar en un periodo de tiempo y que el
docente recibira como un archivo adjunto, en formato de texto, imagen o la combinacion

de ambos para ser descargada, revisada, valorada y calificada.

Dentro del modulo Tarea existe la opcion que permite calificar en linea los documentos
(de distintos formatos) enviados por los estudiantes. Esta opcidn facilita y agiliza la labor del
docente, estas son sus ventajas:

e Los alumno/as pueden subir sus tareas (en cualquier formato de archivo).

Se registra la fecha en que se han subido.

e Pueden enviar tareas fuera de tiempo (si se configura); el docente conocera la fecha de

envio.

e El docente tiene la posibilidad de permitir el reenvio de una tarea tras su calificacion

(para volver a calificarla).

e Existe la opcién de establecer un periodo de fechas para permitir entregas.
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Al agregar una tarea, se debe asignar un nombre y una descripcion de lo que realizaré el

estudiante, igualmente, tiene la posibilidad de adicionar un archivo como guia, como lo muestra

la Figura 27.

Agregando un nuevo Tarea g e

[1]
HE e
g B [ | — | Tipos de tareas @ proponer
L + | ——*| Nomero de archivos que el estudiante podra adjuntar
o ol - Tamafios permitidos de los archivos a recibir
7] Elsga ¥ B
=
Opciones de
formatos de
tareas

rerepmp—— pr— —

Figura 27. Configurar una tarea
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Para la actividad tarea, se pueden configurar ciertos parametros, como la disponibilidad,

alli se habilita una fecha y hora exactas en las cuales estudiante tiene la posibilidad de subir la

tarea, se establece el tipo de entrega, calificaciones, entre otras opciones que pueden ser

fijadas de acuerdo a los requerimientos del docente, finalmente para guardar haga clic en el

boton “Guardar cambios” como se observa en la Figura 28.

L]
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Asignar un recordatorio par—l

calificar

0 2 e [

Maximo dos archivos

La actividad Tarea ofrece
multiples formatos

Figura 28. Configurar pardmetros de una tarea
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4.2.10. Configurar una actividad WIKI. El médulo de actividad wiki permite al docente

afiadir y editar una coleccion de péginas web. Una actividad wiki puede ser colaborativa, donde

todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde cada persona tiene su propia wiki.

Para agregar este tipo de actividad se debe proporcionar un nombre de la wiki y el nombre
de la primera pégina, ya que estos campos son de caracter obligatorio, también tiene la
posibilidad de elegir el tipo de formato, al finalizar haga clic en el botoén “Guardar cambios y
regresar al curso”, o clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”, o si no se desea guardar haga

clic en el boton “Cancelar”, como se observa en la Figura 29.

8 Agregando un nuevo Wikia o
L]
1 A B H E s = = 8 W TR
-

PO — | Puade elegir entre una wiki individual o

para trabajo colaborativo
LU T)

o _ Ze puede configurar en formato HTML,

Creole o Mwiki

—h Ahaaridlar carmbiin, p frgreet o cusn Anamdas faminin P e m

Figura 29. Configurar una actividad WIKI
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Luego de agregar la actividad, aparece el nombre del titulo de la pagina que anteriormente

proporciond,para crear la pagina debe seleccionar el tipo de formato, ya sea Formato HTML,
Formato Creole 0 Formato NWIKI; al final haga clic en ¢l boton “Crear pagina”, como lo

muestra la Figura 30.

Formato (7]
® Formato HTML o
O Formato Crecle @

O Formato MWIKI o

Figura 30. Insertar formato a la WIKI
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Luego existe la opcion de editar, agregando lo que desee que se muestre en la WIKI, como

se observa en la Figura 31, en la cual podra visualizar, ver los comentarios, el historico, entre
otros aspectos que permiten saber como quedara la pagina, si ya esta terminado, haga clic en el

boton “Guardar”, como se muestra en la Figura 31.

oo [ e |

Figura 31. Editar la actividad WIKI
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4.2.11. Configurar un archivo. Este tipo de recurso permite a los docentes
proveer un Archivo como un recurso del curso. Cuando sea posible, el archivo se
mostrara dentro de la interfaz del curso; si no es el caso, se les preguntara a los
estudiantes si quieren descargarlo. Para agregar este tipo de actividad, debe
proporcionar en el item General un nombre obligatorio y una descripcion; en el item
“Contenido”, se carga el archivo que los estudiantes visualizaran;
Finalmente para guardar haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso”
para observar el recurso en el curso, o clic en el boton “Guardar cambios y mostrar”
para visualizar el recurso, o si no se desea guardar haga clic en el boton “Cancelar”,

ubicados en la parte inferior como se visualiza la Figura 32.
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Figura 32. Subir un archivo
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4.2.12. Configurar una carpeta. El recurso Carpeta permite al docente mostrar un grupo

de archivos relacionados dentro de una Unica carpeta. Puede subir un archivo comprimido
(.ZIP) que se descomprimira posteriormente para mostrar su contenido, o bien, se puede crear
una carpeta vacia y subir los archivos dentro de ella, para ello, primero se asigna un nombre a
la carpeta, luego se seleccionan los archivos que estaran dentro de esta nueva carpeta, por
ultimo haga clic en el boton “Guardar cambios y regresar al curso” para observar la carpeta en el
curso, o clic en el boton “Guardar cambios y mostrar” para visualizar la carpeta, o si no se desea
guardar haga clic en el boton “Cancelar”, ubicados en la parte inferior como se visualiza la

Figura 33.
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Figura 33. Subir una carpeta
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4.2.13. Agregar una etiqueta. El recurso etiqueta permite insertar texto y elementos
multimedia en las paginas del curso entre los enlaces a otros recursos y actividades. Las
etiquetas son muy versatiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un curso si se usan

cuidadosamente.

Para agregar este recurso, debe colocar el texto de la etiqueta, como lo muestra la
Figura 34, ya que es un campo de carécter obligatorio, finalmente haga clic en “Guardar

cambios y regresar al curso”.

Figura 34. Agregar una etiqueta
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4.2.15. Agregar un recurso pagina. El recurso Pagina permite crear una pagina web

mediante el editor de texto. Una Pagina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces
web y codigo incrustado (como por ejemplo los mapas de Google) entre otros. Para configurar
este tipo de recurso se debe proporcionar el nombre y el contenido, tal como lo muestra la Figura
35, finalmente haga clic en el botdén “Guardar cambios y regresar al curso” para observar el
recurso en el curso, o clic en el botdon “Guardar cambios y mostrar” para visualizar el recurso, o

si no se desea guardar haga clic en el botdn “Cancelar”.
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Figura 35. Configurar un recurso pagina
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4.2.16. Agregar recurso paquete de contenido IMS. Un paquete de contenidos IMS

permite mostrar dentro del curso paquetes de contenidos creados conforme a la
especificacion IMS Content Packaging, este tipo de paquetes debe gestionarse con la ayuda del
software Exelearning, el cual genera con la informacidn proporcionada un archivo .ZIP, que es
el formato que debe subir en el item “Contenido”, como se puede ver en la Figura 36,

finalmente haga clic en el boton “Guardar”, de lo contrario, clic en el boton “Cancelar”.
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Figura 36. Agregar paquete de contenido IMS
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4.2.17. Agregar recurso URL. El recurso URL permite al docente proporcionar un

enlace de Internet como un recurso del curso. Para agregar este tipo de recurso se debe tener un
nombre y una descripcion opcional, asi como una URL externa del contenido que se desea

mostrarle al estudiante, esto se puede observar en la Figura 37.

Agregando unnuevo URL a o
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Figura 37. Agregar un recurso URL
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Para editar los ajustes del curso, haga clic en “Editar ajustes” en el panel de

Administracion, como lo muestra la Figura 38, alli tendra la posibilidad de modificar algunos

ajustes generales del curso, como la gestion de grupos, la fecha de inicio del curso, descripcion,

entre otros.

......

Figura 38. Editar ajustes del curso
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Cuando ingrese a los ajustes se mostraré algo como la Figura 39, alli configurara los

ajustes generales del curso, como la fecha de inicio, agregar una descripcion del curso,
elegir el tipo de formato, si lo pretende trabajar por temas o por semanas, igualmente,
configurar grupos, entre otros; de acuerdo a lo requerido, luego de modificar los campos, haga
clic en el boton “Guardar cambios”.

Editar la configuracion del curso

Guardar cambios y mostrar m

Figura 39. Actualizar campos de ajustes del curso
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4.4. Gestionar métodos de matriculacion

En el panel de administracion se encuentra la opcion para establecer el método de

matriculacién, como se observa en la Figura 40, existen 2 tipos:

e Matriculacion manual: es la matriculacion en la cual se vincula a un estudiante
directamente al curso, ya sea que la realice el docente o el administrador de plataforma.

e Auto-matriculacién (Estudiante): en este tipo de matriculacion se le proporciona a los
estudiantes que incluyeron la materia, un clave de matriculacion, para que sean ellos mismos

quienes se matriculen en el curso.

1o~

& Ussarios matricuiade

Figura 40. Gestionar métodos de matriculacion
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4.5. Visualizar informes

En esta opcion se pueden observar los registros del curso, tanto activos, como actividad del
curso, participacion y estadisticas, es decir, podra visualizar todas las actividades realizadas por
las personas que ingresen al curso, los informes se pueden encontrar en el panel de

administracion, como se observa en la Figura 41.
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Figura 41. Visualizar informes
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4.6. Visualizar calificaciones

Para visualizar las calificaciones que se han registrado dentro del curso, debe acceder en el

panel Administracion, y haga clic en “Configuracion Calificaciones”, como se muestra en la

Figura 42.
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Figura 42. Visualizar las calificaciones
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Luego tendra una tabla, como se muestra en la Figura 43, con el nombre del estudiante, la

direccion de correo y las actividades propuestas.

Informe del calificador
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Figura 43. Tabla de calificaciones
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Existe la opcion de gestionar la visualizacion de las calificaciones, esté la opcion informe

calificador, en el cual se puede visualizar, configurar y tener opcion de elegir escalas, letras, asi
como importar o exportar calificaciones; también se observa el historial de calificacion, informe

de resultados, informe general, vista simple y vista por usuario, asi como se observa en la Figura

44,

Informe del calificador
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Figura 44. Administrar calificaciones
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En el panel de administracion se podra gestionar otras opciones del curso, como realizar

una copia de seguridad del curso, restaurar una copia de seguridad, importar, compartir o

reiniciar el curso, como se observa en la Figura 45.

Adminisiracion

v Acdministracion del curso
£ Editar ojustes
> Usuarios

> Informes

Configuraci

R 7~ = ST N - -
> Banco de preguntas

B Archivos de curso hered

Figura 45. Seguridad del curso
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4.7.1. Realizar copia de seguridad. Al hacer clic en “copia de seguridad”, se obtendra la

configuracion de la copia de seguridad, como se muestra en la Figura 46, se deben seleccionar
las casillas de las opciones de las cuales desea que se guarden en la copia de seguridad, se
recomienda elegir todos los items para almacenar todo el contenido del curso, para continuar

haga clic en el boton “Siguiente”.

]
e i e | o | o D

Figura 46. Realizar copia de seguridad
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Luego, se mostrara las opciones seleccionadas anteriormente, para continuar confirme

haciendo clic en el boton “Siguiente”, como se muestra en la Figura 47.

frrarre.

Tadea | Minguna (Mouinar Bgo s cpcions)
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Figura 47. Ajustes del esquema de la copia de seguridad
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Ya la copia de seguridad se cred con éxito, finalmente, para completar la copia

de seguridad, debe hacer clic en el boton “Continuar”, como lo muestra la Figura 48.

Copia de seguridad curso: Capacitacion Moodle

P&gina Principal f Miscursas | Caopositasién Moaodle [ Copia de seguridad

1. Ajustes iniciales I 2. Ajustes del esquema B 3. Confirmacion y revision b 4. Secutor copia de segurided I 5. Completar
El archive de copia de seguridad se cred con exifo

Figura 48. Finalizando la copia de seguridad

4.7.2. Reiniciar un curso. Esta pagina permite eliminar datos de estudiantes,
conservando las actividades y demas ajustes. Al seleccionar los items, eliminara
definitivamente del curso los datos de los usuarios seleccionados, esta opcidn se encuentra en el

panel Administracion, debe hacer clic en el boton “Reiniciar”, como lo muestra la Figura 49.

1o~
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Figura 49. Reiniciar un curso
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Posteriormente, tendra algo como la Figura 50. Donde debe seleccionar los datos a

eliminar, como eventos, notas, comentarios, registros de chat, entre otros. Tenga cuidado
porque también se podrian eliminar las actividades, cuestionarios y recursos propios. Se aconseja
reiniciar un curso a comienzo de semestre y elegir los datos que ya no se necesite, por ejemplo
el historial de sus estudiantes, para ello puede elegir usuarios con rol de estudiante,
comentarios, calificaciones y cuestionarios para eliminar, este proceso depende de las
necesidades del docente. Finalmente haga clic en el boton “Reiniciar curso y obtendra el curso

reiniciado, manteniendo las actividades, recursos y configuracion general del curso.

Reiniciar curso

T T T W T P a—— 2. Par borws (o nata da aus ol i scsarer ke e o

bBhudiants
TS

Figura 50. Configurar reinicio de un curso
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4.7.3. Restaurar un curso. Al tener el archivo de copia de seguridad del curso, existe la
opcidn de restaurar esa copia, este proceso se realiza haciendo clic en el boton “Restaurar”,

como se muestra en la Figura 51.

Figura 51. Restaurar un curso
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Posteriormente existe la opcién de elegir la copia de seguridad a restaurar (Si se ha

realizado anteriormente), se puede observar en la “Zona de copia de seguridad del curso”,

haga clic en el boton “Restaurar” para proceder, como lo muestra la Figura 52.

Importar un archivo de copia de seguridad
i o - |
—_ J‘I*I-

[ona de copid de segurndad de cursae

Lo

Homiss de ook

e L e R ]

Iona de copia de seguridad privada de usuarics

Lo T T

Copias de segurndad automalicase

Figura 52. Restaurar copia de un curso
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Luego de restaurar, se observa los detalles de la copia de seguridad y los pardmetros de

configuracion, haga clic en el boton “continuar”, como se observa en la Figura 53, para

avanzar con el proceso de restauracion de la copia de seguridad.

1. Confirmar - 2. Destino B 3. Ajustes B 4. Esquema P 5. Revisar b 6. Proceso b
Detalles de la copia de seguridad

Tipo Curso
Formato Moodle 2
Modo  General
Fecha realizacién  martes, 20 de noviembre de 2018, 14:30

Versién de Moodle 3,5+ (Build: 20180621)
Copia de seguridad version 3,5
URL de la copia de seguridad ~ https:/uvirtual.ufpso.edu.co

Copia de seguridad de parametros de configuracion

Convertir a IMS Common Cartridge 1.1 % Incluir usuarios matriculados
Hacer anénima la informacién de usuario % Incluir asignaciones de rol de usuario
Incluir actividades y recursos Incluir bloques

Incluir filtros Incluir comentarios
Incluir insignias Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance del Incluir archivos "log" de cursos %

usuario

Incluir historial de calificaciones % Incluir banco de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos Incluir competencias %

Detalles del curso

Titulo - AED_Moodle
ID original 17

Secciones del curso

Seccién: . Incluido en la copia de seguridad junto con la informacion del usuario
Actividad )
it Informacién
Médulo Titulo de usuario

Cuestionario
Cuestionario

Seccién: * Incluido en |a copia de seguridad junto con la informacién del usuario
Actividades "
Informacién
Médulo Titulo de usuario

(@Recurso  Generalidades de Moodle

Seccién: * Incluido en la copia de seguridad junto con la informacién del usuario
Actividades
Informacién
Médulo Titulo de usuario
(@Recurso  Cuestionario de préctica
@ Recurso  Archivo de ejemplo 2

@rRecurso  Imagen de ejemplo

Seccién: *  Incluido en la copia de seguridad junto con la informacién del usuario
Actividades Informacién
Médulo Titulo de usuario

@ctiqueta  General Temética ...

=>

Figura 53. Continuar restauracion
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A continuacion, tiene la posibilidad de restaurar la copia del curso:

e Como curso nuevo.
e Fusionar la copia con el curso actual.

e Restaurar en un curso ya existente.

Al seleccionar la opcion, hacer clic en el boton “Continuar”, como se muestra en la Figura

54,

Confirmar » 2. Destino » 3, Ajustes » 4, Esquema P 5. Re » 6. Proceso » 7

Restaurar como curso nuevo <::

Restaurar como curso nuevo

Seleccione una categoria Nombre Descripcion

Contaduria Publica

Restaurar en este curso <<::

Fusionar la copla de seguridad con este curso

Borrar el contenido del curso actual y después
restaurar

Continuar

Restaurar en un curso existente <::

Fusionar la copia de seguridad del cursoconel @
curso existente

Borrar el contenidodel curso actual y después
restaurar
Seleccione un curso Nombre corto del curso Nombre completo del curso

Unidad Educacion a
Nivel | - Inst. B

Buscar
Continuar
Figura 54. Elegir tipo de restauracion
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Luego, se mostraran los ajustes de la copia de seguridad, con respecto a las caracteristicas

del curso, como lo muestra la Figura 55, se recomienda mantener todos los ajustes para

conservar la copia exacta, finalmente hacer clic en el boton “Siguiente”.

Restaurar ajustes

Incluir usuarios matriculados ¥

Incluir métodos de matriculacidn 5i, pero solamente si estan incluidos usuarios ¥

ncluir asignaciones de rol de usuario =
Incluir actividades y recursos

Incluir bloques

Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir insignias

ncluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance del &
usuario

Incluir archivos "log" de cursos ¥

Incluir historial de calificaciones  #

Incluir grupos y agrupamientos

Cancelar

Figura 55. Elegir datos a restaurar

=

A S atencionalciudadano@ufpso.edu.co - www.ufpso.edu.co

> e

t Via Acolsure, Sede el Algodonal, Ocana, Colombia - Cédigo postal: 546552
Linea gratuita nacional: 01 8000 121 022 - PBX: (+57) (7) 569 00 88



IS Universidad Francisco
ESide Paula Soantacrglder

cana - Colombia
NIT 200 4182 420 _ N Vigilada Mineducacién
NIT. 800 163 130 -0

M-AC-UEV-001 Rev: C 22-04-2021

Luego, se visualiza la configuracion de la copia de seguridad, por Gltimo, haga clic en

el boton “Ejecutar restauracion”, como lo muestra la Figura 56.

Restaurar ajustes

Incluir usuarios matriculados
Incluir métodos de matriculacién

Incluir asignaciones de rol de
usuarie

Incluir actividades y recursos
Incluir blogues

Incluir filtros

Incluir comentarios

Inclulr insignias

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de
avance del usuario

Incluir archivos "log" de cursos
Incluir historial de calificaciones
Incluir grupos y agrupamientos

Ajustes del curso
Nombre del curso
MNombre corto del curso

Inicio del curso

Cuestionario @

*

Generalidades de Moodle (@)

*

Cuestionario de practica @
Archivo de ejemplo 2 @
Imagen de ejemplo @

CUESTIONARIO ZOOTECNIA e

*

General Temaética ... e

Figura 56. Ejecutar restauracion

@
ico%,)ec ﬂ

5i, pero solamente si estan incluidos usuarios
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AED_Moodle

1532408400

Anterior Cancelar

Datos de usuario

Datos de usuario

Datos de usuario

Datos de usuario

E> Ejecutar restauracion

Via Acolsure, Sede el Algodonal, Ocana, Colombia - Cédigo postal: 546552

et &=
L Linea gratuita nacional: 01 8000 121 022 - PBX: (+57) (7) 569 00 88

A S atencionalciudadano@ufpso.edu.co - www.ufpso.edu.co




IS Universidad Francisco
E5|de Paula Santander

cana Coombla

que tenga el rol de docente, esta opcion es importante, ya que si necesita alguna actividad o
recurso de otro curso podra importar esa informacion y mantener la configuracion y evitara tener

que volverlo a crear; primero ingresar al curso donde se quiere importar datos, luego haga clic en

el boton “Importar” como lo muestra la Figura 57.

M-AC-UEV-001 Rev: C 22-04-2021
4.7.4. Importar. Los datos de un curso se pueden importar a cualquier otro curso en el

Figura 57. Importar restauracion
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Posteriormente, elegir el curso del cual se van a importar los datos, la Figura 58 muestra la
opcidn de buscar el curso, luego de encontrar el curso, se selecciona y finalmente, haga clic en el

boton “Continuar”.

Encontrar un curso al que importar datos desde:

Seleccione un curso Mas de 50 cursos encontrados, mostrando los primeros 50 resultados

Nombre corto del curso Nombre completo del curso
Unidad Educacion a Distancia: Unidad Educacion a Distancia:
Inglés Nivel | - Inst. Mauricio Inglés Nivel | - Inst. Mauricio
Castarieda Castaneda

e Nivel Il Marco Veg Nivel Il Marco Vega

Foundations English Course 2014- Foundations English Course 2014-

[ISemestre lISemestre
Nivel | Miss. Leonor Hernandez Nivel | Miss. Leonor Hernandez
Nivel | Mr. Marco Vega Nivel | Mr. Marco Vega
Nivel Ill Mr. Marco Vega Nivel IlI Mr. Marco Vega
Nivel | Mr Arévalo Nivel | Mr Arévalo
Nivel Il Mr. Arévalo Nivel Il Mr. Aréevalo
Buscar

Continuar <:

Figura 58. Curso para importar datos
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A continuacion se observa en la Figura 59, las actividades/recursos disponibles, debe elegir

la actividad/recurso que necesite importar y hacer clic en el boton “Siguiente”.

Incluido:

Selaccionar  12do / Ninguno (Mostrar tipo de opciones)

Avisos @ o

*

Kahoot!.Conceptos basicos @ i
Gaﬂificacic’nn@ o
Gamificacidn Educativa @ =

Preguntas Frecuentes @ -

* L

Juguemnos! @ ’

Crear un kahoot(Quiz) de minimo 10 &

preguntas @

Figura 59. Elegir datos a importar
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Por ultimo, se mostraran los elementos incluidos para importar, si son los seleccionados

anteriormente, haga clic en el boton “Realizar la importacién”, como se observa en la Figura 60.

Import settings

Incluir actividades y recursos
Incluir bloques

Incluir filtros

Incluir eventos del calendario
Incluir banco de preguntas
Incluir grupos y agrupamientos

Elementos incluidos:

Avisos @

*

Kahootl.Conceptos bésicos @
Gamificacién @
Gamificacién Educativa @)

Preguntas Frecuentes ()

*

Juguemos! @

Crear un kahoot(Quiz) de minimo
10 preguntas @

Anterior Cancelar

Figura 60. Realizar importacion
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Glosario de términos y conceptos tomado de (moodle.org, 2021)

Moodle. Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment (Entorno de Aprendizaje
Dinamico Orientado a Objetos y Modular), lo que resulta fundamentalmente Gtil para
programadores y tedricos de la educacion. Moodle es un paquete de software para la creacion de
cursos y sitios Web basados en Internet. Es un proyecto en desarrollo disefiado para dar soporte a

un marco de educacion social constructivista.

Perfil. El perfil contiene la informacion sobre una persona. Otros usuarios en Moodle
pueden ver el perfil si hacen clic sobre el nombre de una persona. La informacion de perfil
incluye la descripcion de la persona (si la ha introducido): el nombre, localidad, direccién de
correo electrénico (si eligié hacerlo accesible) y la lista de cursos en los que se encuentra

matriculado. En el perfil se puede afiadir una imagen.

Recurso. Los recursos son elementos que contienen informacion que puede ser leida, vista,
bajada de la red o usada de alguna forma para extraer informacion de ella. Pueden ser archivos
preparados y cargados en el servidor; paginas editadas directamente en el sitio, o paginas Web
externas que apareceran en el sitio. Algunos recursos son:

e P4ginas de texto plano
e Mostrar un directorio
e Archivos cargados en el servidor
e Enlaces a un archivo o una Web
e Paginas Web
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Encuestas predefinidas Proporciona una serie de instrumentos que se han mostrado Utiles

para evaluar y estimular el aprendizaje en entornos en linea.

Foro Permite a los participantes tener discusiones asincronicas, es decir discusiones que

tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.

Glosario Permite a los participantes crear y mantener una lista de definiciones, de forma

similar a un diccionario, 0 para recoger y organizar recursos o informacion.

Herramienta externa Permiten a los estudiantes interactuar con recursos educativos y

actividades alojadas en otros sitios de internet.

Leccion Permite presentar contenidos y/ o actividades practicas de forma interesante y

flexible.

Tarea Permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la creacion

de una tarea a realizar que luego revisard, valorara y calificara.

Wiki Permite a los participantes afiadir y editar una coleccion de paginas web. Un wiki
puede ser colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde cada persona

tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.
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Archivo Permite a los profesores proveer un Archivo como un recurso del curso. Cuando

sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface del curso; si no es el caso, se preguntara a

los estudiantes si quieren descargarlo.

Carpeta El recurso Carpeta permite al profesor mostrar un grupo de archivos relacionados

dentro de una Unica carpeta.

Etiqueta El modulo etiqueta permite insertar texto y elementos multimedia en las paginas

del curso entre los enlaces a otros recursos y actividades.

Pagina Permite a los profesores crear una pagina web mediante el editor de textos. Una
Pégina puede mostrar texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y codigo incrustado (como por

ejemplo los mapas de Google) entre otros.

Paquete de contenido Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso

paquetes de contenidos creados conforme a la especificacion IMS Content Packaging.

URL Permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de Internet como un recurso
del curso. Todo aquello que esté disponible en linea, como documentos o imagenes, puede ser

vinculado.
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